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应急准备与响应控制程序
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1.目的

建立和保持应急准备与响应的环境控制机制，确定潜在的环境事故和紧急情况，以预防和减少可能对

环境造成的影响。

2.范围

适用于本公司内潜在环境事故和紧急情况的处理。

3.职责

3.1 行政中心负责本控制程序的制定和修改，并督促实施。

3.2 管理者代表负责批准环境应急准备和响应程序。

3.3 各部门负责本部门的应急准备和响应的组织落实，并定期检查。

4.流程图 无

5.程序

5.1 潜在的环境事故和紧急情况如下：

a) 火灾；

b) 化学品的泄漏；

c) 化学品腐蚀性伤害；

d) 环保设备的失灵 。

5.2 火灾的应急准备及响应

5.2.1 行政中心每日对本公司的作业现场进行消防安全检查，对发现的隐患及时整改，防止火灾

事故的发生。

5.2.2 当火灾事故发生时，现场义务消防人员立即切断电源，就近用灭火器材进行火灾扑救，同

时通知公司生产部和公司安全负责人。

5.2.3 接通知后，公司安全负责人立即赶往现场，同时通知公司领导，对外联络小组组长拨打火

警电话 119 通知消防队，讲清起火单位、地点和起火物质。

5.2.4 现场安全负责人迅速疏散起火现场非义务消防人员。

5.2.5 在安全负责人的指挥下，义务消防组成员迅速投入灭火。灭火前应进行火情侦察，安全负

责人会同有关人员确定灭火方案。多数易燃及可燃液体可用干粉灭火器扑救；气体火灾用二氧化

碳、干粉灭火器扑救；有毒气体、酸、碱用水稀释。如一时不能扑灭火灾，应控制火势，等待公

安消防队。

5.2.6 在灭火的同时，安全负责人应组织人员尽可能地迅速转移其他物品。

5.2.7 火灾扑灭后，残余的火灾废弃物应制定切实可行的方案，并获得公安及环保部门的同意后，
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交于指定的单位或部门处理，不得随意丢弃、堆放和排放，以防污染环境。

5.2.8 火灾事故得到控制后，安全负责人协同生产部相关人员进行事故调查，召开事故分析会，

提出处理意见，书写事故调查报告，并呈交环境管理者代表审批。

5.2.9 根据事故调查报告的处理意见，事故发生部门立即落实整改，并采取防范措施，并对相关

人员给予教育、培训，防止类似事故的再次发生。事故发生部门在落实整改结束后应以书面形式

向管理者代表汇报落实整改情况。

5.2.10 行政中心对事故发生部门的落实整改情况进行监督和检查。

5.3 化学品泄漏的应急准备及响应

5.3.1 化学品发生泄漏的场所有：仓库、化学品厂内的搬运过程和各使用部门。

5.3.2 当泄漏情况发生时，现场工作人员立即切断附近的电源；如正在搬运，搬运工必须停止搬

运；使用部门如正在使用，必须立即停止使用。

5.3.3 公司安全负责人会同相关人员查明泄漏原因，根据泄漏的化学品性质，确定具体的抢救方

案。

5.3.4 在公司领导的指挥下，相关工作人员戴好防护用品，按照 MSDS 清单，对泄漏现场进行处理。

5.4 化学腐蚀性伤害的应急准备和响应

5.4.1 对主要使用化学品的部门（车间、检验、实验室），技术人员要对接触化学产品的操作人员

进行培训。

5.4.2 操作人员在使用有毒有害化学品须配戴防腐手套、防护服等，严格按照操作规程进行操作。

5.4.3 实验室操作人员使用酸、液碱等有害化学品时不慎溅到皮肤上，就立即用自来水冲洗皮肤，

腐蚀轻微，用相应的医用药品涂抹在患处；腐蚀严重，应立即到医院治疗。

5.4.4 实验室操作人员使用酸、碱等有害化学品时不慎溅到眼睛里，应立即用自来水冲洗眼睛，

随后到医院进行治疗。

5.5 对应急程序的评审和修改

5.5.1 公司应制定建立一个或几个应急预案,一旦紧急情况发生时应立即启动应急预案。

5.5.2 行政中心每年应对应急预案进行评审，必要时予以修订。可行时,应进行应急预案的演练。

5.5.3 每次环境事故发生后，生产部组织相关部门对环境应急程序和实施效果进行评审，以检查

应急和响应程序的有效性，必要时对程序进行修订。

5.5.4 行政中心将修订的环境应急准备与响应文件上报管理者代表审批后，按《文件与资料控制

程序》规定执行。

5.6 检查与考核
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本程序由行政中心组织各部门实施、分级检查与考核。

第一条 相关文件

6.1 消防器材使用规程

6.2 文件与资料控制程序

第二条 相关记录

7.1 消防安全检查记录

7.2 消防演习报告


